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浙商大科〔2013〕136号
浙江工商大学关于印发
举办国内学术会议暂行办法的通知

校内各部门：

    现将《浙江工商大学举办国内学术会议暂行办法》予以印发，请遵照执行。

                                   浙江工商大学

2013年5月10日

浙江工商大学举办国内学术会议暂行办法

第一条  为有效开展我校国内学术会议，规范会议的审批及管理，特制定本办法。

第二条  国内学术会议要有明确的主题，较高的学术质量和学术前沿性，有助于学科的建设与发展。

第三条  校内各学院（部门）在申请以我校名义举办国内学术会议时，应首先明确我校为会议的主办者或承办者。由其他单位主办、拟由我校承办的国内学术会议，在申报时须提供主办方的委托函及任务批件。

第四条 我校国内学术会议具体管理工作由科研处负责。

第五条  学院（部门）申办国内学术会议需根据要求填写《浙江工商大学国内学术会议申办表》，向科研处提出申请。人文社会科学类学术会议申办学院（部门）必须对拟邀请报告人或发言人的思想政治倾向、报告或发言的主要内容等方面进行了解，由申办学院（部门）分党委（党总支）签署意见，未独立设置党总（直）支的部门，由申办单位的部门签署意见。最后经科研处审核后（人文社科类学术会议还须经党委宣传部审核），报校分管领导审批，审批结果反馈给会议申办学院（部门）。

第六条  会议经费采用预算制，会议申办学院（部门）应按相关规定做好会议预算,并本着节约原则使用会议经费，严格控制会议时间和人数规模，提高会议效率。

第七条  学校鼓励会议申办学院（部门）自行解决会议经费，鼓励以会养会。收取的会务费用于会议正常开支，严禁支出与会议无关的费用。会议经费尽量利用科研平台、学科建设经费解决，对于有省级以上科研、学科平台的学院（部门）举办学术会议，学校原则上不予资助。

第八条  对举办学术会议经费确有困难的学院（部门），学校予以适当资助，学校资助额度不超过会议预算总额的40%，但资助总额最高不超过8万元。资助经费在会议结束后按实支出一次性拨付。

第九条  鼓励在校内举行学术会议，确需在校外召开的，一律实行政府采购。会议费开支范围包括会议住宿费、会议场租费、伙食补助费等。在校内举行的学术会议，会议期间的住宿费、餐饮费应按上级规定的会议费标准给予报销，超过标准部分由会议申办学院（部门）自理。

第十条  会议举办学院（部门）不得组织公款旅游及与会议内容无关的参观活动，不得发放纪念品及与会议无关的物品。

第十一条  国内学术会议举办学院（部门）应注意收集、保存与会议有关的文字材料、重要照片、录音录像、论文集等。会议结束后两周内，应将会议的相关资料报科研处备案、存档。会议归档的相关资料主要包括:开会通知、会议议程、代表通讯录或名单、会议纪要或总结报告等材料。

第十二条  本办法自发布之日起实行。本办法由科研处（科技处、人文社科处、社会合作处）负责解释。

附件：浙江工商大学国内学术会议申办表

附件

浙江工商大学国内学术会议申办表
编号：（             ）

	会议名称
	

	会    期
	     年    月   日至

     年    月   日
	会议地点
	

	主办单位
	
	承办单位
	

	联系人
	姓名：                  电话：                     

手机：                  E-mail:

	会议规模

(人数)
	共                       人

其中港、澳、台地区       人



	会议背景、学术意义:

(可另页打印)

	与会国内

知名学者
	姓名
	职称或职务
	工作单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	拟向会议

提交论文
	国内        篇

特邀报告    篇
	其中
	大会报告        篇

分会报告        篇

其它            篇

	会议特邀报告或发言主要内容
	

	会议经费

预算明细
	

	向学校申请资助金额及支出
	

	申办单位意见:

                                          负责人签字:

               年  月  日 

	申办单位分党委／党总支／党直支（或部门）意见（人文社会科学类学术会议）：

（对拟邀请报告人或发言人的思想政治倾向、报告或发言的主要内容等方面签署意见）
负责人签字:

                                              年  月  日

	党委宣传部意见：

               负责人签字:    

    年  月  日
	科研处意见（含会议经费预算审核）：

负

 负责人签字:

                   年  月  日

	分管校领导审批:

                                                     签字:

                     年  月  日


注： 1.会议结束后两周内，应将会议的相关资料报科研处备案、存档。会议归档的相关资料主要包括:开会通知、会议议程、代表通讯录或名单、会议纪要或总结报告等材料。

2.此表电子稿同时发至yyy@zjgsu.edu.cn
  浙江工商大学校长办公室                  2013年5月10日印发
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