全校任选课新开课申请须知
一、    申请提交时间
每学期1—8周内接受申请，申请人必须具有高校教师资格证。
二、    申请开课需要提供的材料
1、          开课申请报告
主要内容：申请开课教师的基本情况；对本课程知识储备情况；开此课程的意义等。
2、          课程简介
主要内容：对本门课程内容简要介绍（300字左右）；任课教师信息（姓名、职称、学位）；学分数；考试方式；学生选修条件；教材和参考书等。
3、          教学大纲（按统一规定的格式）
4、          考卷样卷（若申请考试方式为开卷的必须提供，证明考试内容50%以上不是书上直接可以抄到）。
5、 第一次上课的教师要提供本课程的完整教案；开新课的教师要提供不低于1/3的教案。
三、    审批程序
申请开课教师将以上材料准备齐后先交课程所在学院领导审核（对第一次上课的教师学院要组织试讲），学院领导审核同意后交教务处审核并由教务处提交学校教学工作委员会讨论。若讨论通过将列入下学期任选课任务并供学生选课。
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